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KELMES RAJONO UZVENCIO §AVTRIJOS RAGANOS GIMNAZIJOS
BENDRUOMENES NARIU IR PASALINIU ASMENU LANKYMOSI
GIMNAZIJOS PASTATE TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Kelmés rajono Uzvenéio Satrijos Raganos gimnazijos (toliau — gimnazija) bendruomenés nariy ir
pasaliniy asmeny lankymosi gimnazijos pastate tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) parengtas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés prieziiros jstatymu, Lietuvos
Respublikos $vietimo jstatymu siekiant uztikrinti gimnazijos pastate esan¢iy asmeny sauguma.
2.Siame Aprage vartojamos savokos:

2.1.gimnazijos bendruomené — tai mokiniai, mokiniy tévai (globé&jai, riipintojai), gimnazijoje
dirbantys darbuotojai ir kiti asmenys, turintys mokymo ir kitomis sutartimis reglamentuoty santykiy
su gimnazija, vienijami bendry Svietimo ir/ar kt. tiksly;

2.2. Pasaliniai asmenys - su gimnazijoje vykstan¢iu ugdymo(si) procesu nesusij¢ asmenys, kurie tuo
metu formaliai yra nepriskirti gimnazijos bendruomenei (pvz., patalpy nuomininkai, kt. lankytojai)
arba asmenys, kuriy priklausomyb¢ gimnazijos bendruomenei budin¢iam darbuotojui yra sunku
nustatyti.

3. Aprasas apibrézia gimnazijos bendruomenés nariy lankymosi gimnazijoje ne ugdymo(si) tikslu
tvarkg ir paSaliniy asmeny lankymosi gimnazijoje fiksavima, budin¢io darbuotojo veiksmus bei
atsakomybe uztikrinant lankytojy patekimg j gimnazijos pastatg.

I SKYRIUS
GIMNAZI1JOS BENDRUOMENES NARIU LANKYMOSI GIMNAZIJOJE NE
UGDYMO(SI)/DARBO TIKSLU TVARKA

4. Asmenys, atlydintys/pasitinkantys mokinius, j gimnazijos pastata nejleidziami.

5. Be apribojimy iki reikiamo kabineto pastato viduje asmenims leidZiama palydéti/pasitikti tik
specialiyjy ugdymosi poreikiy turin¢ius mokinius, ikimokykliniy ir prieSmokykliniy grupiy ugdytinius,
pirmy klasiy mokinius adaptacijos laikotarpiu.

6. Jei mokiniy tévams (globéjams, rapintojams) yra butinybé susitikti su gimnazijos darbuotojais,
teévai (globé¢jai, rupintojai) i§ anksto tariasi su darbuotojais dél susitikimo raSydami jiems zinute per
el. dienyna.

7. Mokiniy tévai (glob¢jai, rupintojai), atvyke | gimnazijg susitikti su gimnazijos darbuotojais,
privalo kreiptis ] budint] darbuotojg ir uZsiregistruoti Asmeny lankymosi gimnazijoje registracijos
zurnale (toliau — Zurnalas) ir tik tuomet bus palydéti j susitikimo vieta arba jiems bus pateikta kita
reikiama informacija. Budintis darbuotojas turi teis¢ paprasyti atvykusiojo parodyti asmens tapatybe
patvirtinantj dokumenta.
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8. Mokiniy tévai (globé¢jai, riipintojai), atvyke ] gimnazija nesudering vizito, privalo kreiptis ]
budintj darbuotoja ir uZsiregistruoti Zurnale. Budintis darbuotojas turi teis¢ paprasyti atvykusiojo
parodyti asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta.

9. Registruodamiesi Zurnale mokiniy tévai (globéjai, ripintojai) nurodo savo varda, pavarde ir
asmenj, pas kurj atvyko.

10. Jei mokiniy tévai (globé¢jai, ripintojai) atvyksta j klasés mokiniy tévy susirinkima, klasés vadovas
pats pasitinka savo mokiniy tévus prie j¢jimo iki susirinkimo pradzios. Tuomet atvykusiy tévy
(globéjy, rapintojy) registracija nevykdoma. Tévams pavélavus j susirinkimg atvykti laiku, jie privalo
registruotis Zurnale pas budintj darbuotoja.

11. Atviry bendruomenés dieny, proginiy, kity masiniy renginiy, visuotiniy susirinkimy metu
mokiniy tévai (globéjai, riipintojai) Zurnale neregistruojami.

111 SKYRIUS
PASALINIU ASMENU LANKYMOSI TVARKA

12. Pilnamegiai pasaliniai asmenys, atvyke j gimnazija, privalo uZsiregistruoti Zurnale, esan¢iame
pas budintj darbuotojg. Budintis darbuotojas turi teis¢ paprasyti parodyti asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg. Nepateikus dokumento, gimnazija pasilieka teis¢ lankytojo | gimnazijos
patalpas nejleisti.

13. Registruodamiesi Zurnale pilnamegiai pasaliniai asmenys nurodo savo varda, pavarde, atvykimo
tikslg (pvz., sutartas susitikimas (papildomai nurodo su kuo), treniruoté ir pan.).

14. Pilnameciams paSaliniams asmenims draudziama iskviesti/iSsivesti mokinj i§ pamokos ar Kitaip
trukdyti ugdymo(si) procesg. Esant poreikiui, mokinj iSkviecia/iSsiveda socialinis pedagogas, klasés
mokytojas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir/ar kitas gimnazijos darbuotojas tik su gimnazijos
direktoriaus leidimu (jsakymu).

15. Neformaliojo ugdymo wuzsiémimus (pvz., birelius) gimnazijos patalpose lankantys
nepilnameciai paSaliniai asmenys jleidziami pagal uzsiémimy vadovy pateiktus vardinius sarasus tik
tvarkarastyje numatytu laiku ir/arba 15-20 min anks¢iau numatyto veiklos laiko. Vadovas mokinius
pasitinka I auksto fojé arba nepilnameciai pasaliniai asmenys registruojasi pas budintj darbuotoja ir
nurodo savo vardg, pavarde, uzsiémimo pavadinimg, uzsiémimo vadovo varda, pavarde, vieta
(patalpa), kurioje vyksta uZsiémimas.

16. Atvykus grupei nepilnamegiy ar pilnamegiy pasaliniy asmeny, Zurnale registruojasi tik grupés
vadovas, nurodydamas savo vardg, pavarde, atvykimo tiksla ir grupés nariy skai¢iy. Grupés vadovas
yra atsakingas uz nepriekaistingg grupé€s nariy elges] gimnazijos patalpose.

17. Seminary, konferencijy, konkursy, sporto varzyby ar kity dalykiniy renginiy, vykstanciy
Progimnazijoje, dalyvius registruoja renginio organizatoriai.

18. Neblaiviis, apsvaige arba jtariami esantys neblaivls ir/ar apsvaige, grubiai besielgiantys
pilnameciai ir nepilnameciai paSaliniai asmenys ] gimnazija nejleidziami ir jsp¢jami, kad bus
iSkviesta policija. Minétais atvejais asmeniui nesilaikant Sio Apraso reikalavimy, apie tvarkos
pazeidimus budintis darbuotojas nedelsdamas informuoja gimnazijos direktoriaus pavaduotoja
ugdymo aplinkos apriipinimui, nesant - kitg administracijos atstova, pagal poreikj iSkviecia policija.
19. Pilnameciai pasaliniai asmenys (pvz., sporto salés nuomininkai, kurie organizuoja veiklas
gimnazijos pastate) privalo gimnazijai pateikti uZsiémimus lankanciy asmeny vardinius sarasus
(pateikia el. pastu direktoriaus pavaduotojai ugdymo aplinkos apriipinimui).
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20. Pilnameciai pasaliniai asmenys (pvz., nuomininkai), atvyke ] gimnazijg, turi uzsiregistruoti pas
budint] darbuotojg Asmeny lankymosi gimnazijoje registracijos Zurnale ir nurodyti savo varda,
pavarde, atvykimo ir iSvykimo laika, patalpa, kurioje vyksta treniruoté/veikla.

21. Pasaliniai asmenys, kurie palydi/pasitinka nepilnamecius, ] gimnazijos pastatg jleidziami tik
pateik¢ asmens tapatybe liudijantj dokumentg su nuotrauka ir uzsiregistrave pas budintj darbuotoja
Asmeny lankymosi gimnazijoje registracijos zurhale.

22. Apie planuojamas organizuoti varZybas/renginius gimnazijos pastate pilnameciai paSaliniai
asmenys (pvz., sporto salés, valgyklos nuomininkai) gimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymo
aplinkos apriipinimui pranesa rastu pries§ 5 darbo dienas pries planuojama renginj ir pateikia vardinius
dalyviy sarasus, derina kitas paSaliniy asmeny lankymosi gimnazijos pastate sglygas. Tik atlike
minétus veiksmus ir gave leidima i§ gimnazijos administracijos, pilnameciai pasaliniai asmenys gali
organizuoti varZybas/renginj] gimnazijos pastate.

IV SKYRIUS
BUDINCIO DARBUOTOJO VEIKSMAI IR ATSAKOMYBE

23. Budintis darbuotojas vykdo visy atvykstan¢iy asmeny patekimo j gimnazijos pastata kontrolg ir
siame Aprase nurodyty asmeny registracija Zurnale.

24. Budintis darbuotojas nepalieka savo darbo vietos nesant biutinybei.

25. Budintis darbuotojas savo darbo metu vykdo gimnazijos prieigy stebéjima per vaizdo kameras.
26. Budintis darbuotojas nedelsdamas informuoja gimnazijos direktoriaus pavaduotoja ugdymo
aplinkos apriipinimui apie vieSosios tvarkos ir kity §io Apraso punkty pazeidimy atvejus.

27. Uz netinkamai vykdoma gimnazijos bendruomenés nariy, paSaliniy asmeny patekimo |
gimnazijos pastatg kontrole budintis darbuotojas atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus,
Progimnazijos Darbo tvarkos taisykles.

28. Budintis darbuotojas su Siuo Aprasu supazindinamas pasiraSytinai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Darbuotojai, mokiniai, mokiniy tévai (globéjai, riipintojai) su Siuo Aprasu supazindinami per el.
dienyna, informacija skelbiama gimnazijos internetinéje svetainéje www.uzvenciogimnazija.lt .

30. Aprasas gali bati koreguojamas atsizvelgiant j gimnazijos bendruomenés poreikius, pasikeitus
teisés aktams, kitiems gimnazijos veikla reglamentuojantiems dokumentams ar gavus naujas
gimnazijos steigejo rekomendacijas.



http://www.uzvenciogimnazija.lt/

