PATVIRTINTA

Uzventio Satrijos Raganos gimnazijos
direktoriaus 2022 m. rugséjo 1 d.
jsakymu Nr. V- V-409

KELMES RAJONO UZVENCIO SATRIJO RAGANOS GIMNAZIJOS VEIKLOS JRASU
TVARKYMO APRASAS

1. Duomeny tvarkymo Kelmés rajono Uzvenéio Satrijos Raganos gimnazijos, jstaigos kodas
190092914, buveinés adresas P. Visinskio 5, Uzventis, LT - 86343 Kelmés r. sav., veiklos jrasy
tvarkymo apraSas (toliau — Apradas), parengtas atsizvelgiant j Kelmés rajono UZvencio Satrijos
Raganos gimnazijos (toliau — Gimnazija) Bendrajame duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR;
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybosreglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB) nustatytg pareigg tvarkyti veiklos jrasus.

2. ApraSe, taip pat kartu su ja patvirtintose Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy
formoje (toliau — Forma) vartojamos sgvokos:

2.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas).

2.2. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttra ar Kita jstaiga,
kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones.

2.3. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agenttra ar kita
jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

3. Kitos ApraSe ir Formoje vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip yra apibréztos BDAR ir
kituose Lietuvos Respublikoje galiojanciuose teisés aktuose.

4. Atsizvelgiant | vaidmen] tvarkant asmens duomenis Gimnazija vienu metu yra duomeny
valdytojas, Kitu — duomeny tvarkytojas.

5. Gimnazija veiklos jrasus tvarko vadovaudamasi Lietuvos Respublikoje galiojanéiais teisés
aktais ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos (toliau — VDAI) rekomendacijomis. Forma
parengta pagal VDAI rekomendacijas.




Forma patvirtinta

Uzventio Satrijos Raganos gimnazijos
direktoriaus 2022 m. rugs¢jo 1 d.
jsakymu Nr. V-409

Duomeny valdytojas: Kelmés rajono Uzvencio Satrijos Raganos gimnazija

Pasto adresas Telefono rysio Elektroninio pasto  [Kitos rySiy priemonés
P. Visinskio g. 5, numeris adresas https://www.uzvenciogi
Uzventis, LT-86343 (8 427) 57350 info@uzvenciogimnazija.lt |mnazija.lt/

Kelmés r. sav.

Duomeny apsaugos pareigiinas: Sigita Siaulenskiené

Pasto adresas Telefono rysio Elektroninio pasto |Kitos rySiy priemonés
Dvarvieciy km. 4, numeris adresas -

Varniy sen., LT-88300 |(8-656) 49797 s.siaulenskiene@gmail.com

Tel$iy raj.

Duomeny tvarkymo tikslai
Duomenys tvarkomi Kelmés rajono Uzvencio Satrijos Raganos gimnazijoje:

CoN~ WD E

Ikimokyklinio, priesmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo teikimo;
Nuotolinio mokymo organizavimo ir vykdymo;

Mokymo sutar¢iy apskaitos;

Mokiniy asmens byly tvarkymo;

Elektroninio dienyno pildymo;

[vairiy pazymy iSdavimo;

Mokinio pazyméjimy isdavimo;

Mokinio krepselio apskai¢iavimo;

Mokiniy registro pildymo;

. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;

. Neformaliojo $vietimo organizavimo;

. Nemokamo maitinimo organizavimo;

. Mokyklos nelankanc¢iy mokiniy apskaitos;

. Nacionaliniy mokiniy pasiekimy pasitikrinimo;

. Ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo;

. Vidaus administravimo;

. Istaigos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (vaiky kiirybiniai darbai, nuotraukos,

filmuota medziaga).

Duomeny subjekty kategoriju apraSymas

1.
2.
3.
4.
S.

Bendrieji mokiniy asmens duomenys;

Specialiy kategorijy (apie sveikata) mokiniy asmens duomenys;

Mokiniy atstovy (tévy/ globéjy/ ripintojy) asmens duomenys;

Bendrieji ir specialiy kategorijy (apie sveikatg) darbuotojy asmens duomenys;
Paslaugy ir (ar) prekiy tiekéjy asmens duomenys.

Asmens duomeny kategorijuy aprasSymas

Mokiniy duomenys formalaus ugdymo vardas, pavarde, asmens kodas, pilietybé, gimtoji
(ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio, kalba (-0s), elektroninio pasto adresas, telefono
pagrindinio ir vidurinio) teikimo tikslu numeris, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas,

faktinés gyvenamosios Vvietos adresas, gimimo data,
klasé, mokinio bylos numeris mokykloje, Iytis,




uzsienietis (atvykes i§ Europos Sajungos $alies,
nuolat gyvenantis Lietuvoje, atvykes tik mokytis),
mokosi namuose 1 mokslo metus ir ilgiau (mokosi
savarankiskai), patyré traumga (-as) ugdymo proceso
metu (patirty traumy skaicius), uzsienio kalbos,
kuriy mokinys mokosi, dorinis ugdymas (tikyba arba
etika), programos kurso kartojimas, gyvena vaiky
globos namuose, gauna nemokama ir/ar mokama
maitinimg, sutrikimy turéjimas (Sutrikimy rasis,
kompleksiniai sutrikimai, priskirtas specialiyjy
ugdymosi poreikiy grupei, kiti sutrikimai), naslaitis
ar/ir likes be tévy globos (pateikti dokumentai,
liudijantys esamg situacijg), sveikatos duomenys
(fizinio ugdymo grupé, regéjimo aStrumas,
duomenys dél galimos alerginés reakcijos j aplinka
irfar maista, dél nejgalumo, rizikos veiksnial,
gydytojo nurodymai ir rekomendacijos, ligos kodas),
vaiko pasiekimy vertinimo aprasas

Nuotolinio mokymo organizavimo ir
vykdymo tikslu

Mokinio vardas, pavardé, atvaizdas, balso jrasas,
kirybinio darbo rezultatas

Mokinio tévy (globéju, riapintoju) sutarciy
sudarymo tikslu

vardas, pavardé; elektroninio pasto adresas; telefono
numeris, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios
vietos adresas

Mokymo(si) sutaréiy apskaitos tikslu

mokiniy ir jy tévy (globéjy, rapintojy) asmens
duomenys: mokiniy vardai, pavardés, asmens kodas
arba gimimo data, gyvenamoji vieta ir telefono
numeris, jy tévy (globéjy, ripintojy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta, telefony numeriai

Mokiniy asmens byly tvarkymo tikslu

mokiniy ir jy tévy asmens duomenys: mokiniy
vardai, pavardés, asmens kodas, gimimo data,
gimimo liudijimas, gyvenamoji vieta, telefono
numeris, jy tévy (globéjy, ripintojy) vardai,
pavardés, gyvenamoji Vvieta, telefono numeriai,
elektroninio pasto adresai

Elektroninio dienyno pildymo tikslu

mokiniy iIr jy tévy asmens duomenys: mokinio
vardas, pavardé, klas¢, mokslo metai, jvertinimai,
tévy (globéjy, rapintojy) vardai, pavardés,
gyvenamoji vieta, telefono numeriai, elektroninio
pasto adresali

Ivairiy pazymy (rasty) iSdavimo tikslu

mokiniy asmens duomenys: mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, klasé, renginio pavadinimas

Mokinio pazyméjimy iSdavimo tikslu

mokiniy asmens duomenys: mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, pazyméjimo serija, numeris,
isdavimo data, registracijos numeris, galiojimo
laikas, nuotrauka

Mokinio krepselio apskai¢iavimo tikslu

mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens
kodas, lytis, gimimo data, mokymosi $vietimo




jstaigoje pradzios ir pabaigos duomenys, duomenys
apie mokslg, mokinio bylos numeris

Mokiniy registro tvarkymo tikslu

mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens
kodas; gimtoji kalba (-0s), mokymosi S$vietimo
istaigoje pradzios ir pabaigos duomenys, duomenys
apie moksla, duomenys apie nemokamg maitinima,
specialiuosius  ugdymo  poreikius, mokyklos
duomenys apie mokymasi bendrojo lavinimo
mokykloje

Vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo tikslu

mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé,
gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris,
sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys (pvz.,
specialieji mokinio poreikiai) gali buti tvarkomi tik
esant tévy (globéjy, rupintojy) rastisSkam sutikimui,
pedagoginés psichologinés tarnybos isvada

Neformaliojo §vietimo organizavimo tikslu

mokiniy Ir jy tévy asmens duomenys: vardas,
pavardg, klasé, mokslo metai, mokinio tévy (globéjy,
ripintojy) vardai, pavardés bei kontaktiniai
telefonai, elektroninio pasto adresali

Nemokamo maitinimo organizavimo tikslu

mokiniy ir jy tévy asmens duomenys: mokinio
vardas, pavardé, gimimo data, klasé

Nelankan¢iy mokiniy apskaitos tikslu

mokiniy ir jy tévy asmens duomenys: mokinio
vardas, pavardé, klasé, gimimo data, mokinio tévy
(globéjy, riupintojy) vardai, pavardés, kontaktiniai
telefonai, elektroninio pasto adresali

Nacionalinio mokiniy pasiekimy
patikrinimo tikslu

mokiniy asmens duomenys: mokinio vardas,
pavarde, klasé, mokomoji kalba, lytis, mokymo
programa

Ugdymo pasiekimy patikrinimo
organizavimo ir vykdymo tikslu

mokiniy asmens duomenys: mokinio vardas,
pavardé, klas¢, mokomoji kalba, Iytis, mokymo
programa, jvertinimai

Vidaus administravimo tikslu

mokiniy iIr jy tévy asmens duomenys: mokinio
vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, klasé,
Iytis, gyvenamosios vietos adresas, pilietybé, gimtoji
kalba, programos kurso Kkartojimas, sveikatos
duomenys (fizinio ugdymo grupé, duomenys apie
regeéjima, duomenys dél galimos alerginés reakcijos
1 aplinka ir/ar maista, dél nejgalumo ir kt., rizikos
veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos),
mokinio tévy (globéjy, riipintojy) vardai, pavardés
bei kontaktiniai telefonai, elektroninio pasto adresas

Veiklos informavimo bendruomenei ir/ar
visuomenei tikslu

mokiniy duomenys: mokiniy sukurtas kirybinis
darbas, kur uzfiksuotas vaiko vardas, pavardé, klasé,
apie mokiniy veikla sukurta filmuota medziaga ir/ar
nuotraukos, kur uzfiksuotas vaikas

Saugumo ir paty¢iy prevencijos tikslu

vaizdo duomenys, susij¢ su fiziniais asmenimis
naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones,




uztikrinant mokiniy sauguma, sveikata, jy turta,
uzkertant kelig smurto ir paty¢iy apraiskoms

Darbo sutarties, sudarymo, administravimo | Darbuotojy: vardas, pavardé, paso ar asmens
ir vykdymo tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo
data, dokumenta iSdavusi jstaiga, dokumenty
registracijos data ir numeris, asmens kodas, gimimo
data, nuotrauka, faktinés gyvenamosios Vvietos
adresas, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, Seiminé padétis, gyvenimo ir veiklos
apraSymas, duomenys apie iSsilavinima,
kvalifikacijg (mokslo baigimo pazyméjimo kopija),
atsiskaitomosios saskaitos numeris, specialiyjy
kategorijy asmens duomenys, susije Su Sveikata,
pirmos med. pagalbos pazyméjimai, invalidumo
pazyméjimo kopija, pareigos, duomenys apie
mokymasi, atostogas, duomenys apie darbo
uzmokestj, informacija apie dirbtg darbo laika,
iSeitinés iSmokos.

Viesyju pirkimy procediiry organizavimo Tiekéjy: vardas, pavardé, asmens kodas, gyv.

tiklsu adresas, telefono numeris, el. pasto adresas,
individualios veiklos/ verslo liudijimo pazymos
kopija.

Duomeny gavéjy kategorijos

Kelmés rajono savivaldybé ir jai pavaldzios jstaigos (pvz., Kelmés rajono biudZetiniy jstaigy buhalterinés
apskaitos centrui dél centralizuotos buhalterijos apskaitos); Mokiniy registras; Pedagogy registras;
Sodra, VMI prie LR FM, Nacionalinis egzaminy centras, Valstybés vaiko teisy apsaugos ir jvaikinimo
tarnyba, Ugdymo jstaigos, Teismai, ikiteisminio tyrimo jstaigos (policija, prokuratira); Kitos valstybés
institucijos LR jstatymy nustatyta tvarka.

Asmens duomeny perdavimai i treciaja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Treciosios valstybés arba tarptautinés organizacijos, | BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
kuriai perduodami asmens duomenys pavadinimas: [nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy

NEPERDUODAMA. apsaugos priemoniy dokumentai:
NEPERDUODAMA.

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu

NETAIKOMA.

Numatomi asmens duomeny saugojimo, istrynimo terminai

Popierinés ugdymo sutartys saugomos 10 mety pagal jstaigos patvirtinta dokumentacijos plang. Be Kita
ko, Istaiga vadovaujasi byly saugojimo terminais, nurodytais Bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dél
bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo™ nuostatose nustatyta tvarka.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai
jmanoma):

Techninés saugumo priemoneés: Organizacinés saugumo priemonés:
1. Informaciniy sistemy ir duomeny baziy 1. Asmenys, dirbantys su asmens
vartotojy teisiy ribojimas ir kontrolé; duomenimis, yra saistomi konfidencialumo




4.
5

Programiné jranga yra nuolatos atnaujinama,
apripinta ugniasienémis Ir antivirusinémis
programomis;

Popieriniai dokumentai yra laikomi uzrakinti,
patalpose, kuriose yra taikoma praéjimo
kontrolé ir Kitos apsaugos priemongs;
Daromos atsarginés duomeny kopijos;
Vidinio ir iSorinio tinklo apsauga nuo
neteiséto prisijungimo.

pareigy nustatyty teisés aktuose, duomeny
valdytojo vidaus norminiuose aktuose ir
(arba) konfidencialumo sutartyse;
Personalo  supazindinimas Su
duomeny apsauga ir kt.);
Patekimas | Kelmés rajono Uzvencio
Satrijos Raganos gimnazijos
administracines patalpas yra ribojamas.

asmens

Kita informacija
Duomeny subjektai gali susipazinti su savo asmens duomenimis kKreipdamasis j duomeny valdytojg —
Kelmés rajono Uzvencio Satrijos Raganos gimnazija. Jie taip pat turi teisg prayti istaisyti arba istrinti,
arba apriboti duomeny tvarkyma, ir teise¢ nesutikti, kad duomenys biity tvarkomi, taip pat teis¢ ]
duomeny perkeliamame. Duomeny subjektai taip pat gali pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai arba teismui.




