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Kelmés rajono Uzvencio Satrijos Raganos
gimnazijos direktoriaus 2021 m. lapkricio 10 d.
jsakymu Nr. V-403

KELMES RAJONO UZVENCIO SATRIJOS RAGANOS GIMNAZIJOS
APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS
IR MOKYMO PRIEMONEMIS, JU KOMPLEKTAVIMO IR APSKAITOS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kelmés rajono UZzvencio Satrijos Raganos gimnazijos (toliau-Gimnazija) aprapinimo bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis, jy komplektavimo ir apskaitos tvarkos
apraSas (toliau-ApraSas ) nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir
literattiros uZsakyma, jsigijimg, mokinio krepSelio 1¢8y, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms
panaudojimg mokyklos vadovo, atsakingy darbuotojy jgaliojimas, vadovéliy, mokymo priemoniy
apskaitg, saugojima ir iSdavima.

2.Gimnazijos tvarkos aprasas parengtas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir
sporto ministro jsakymu 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 , Bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos
aprasu‘‘. Bendrojo lavinimo dalyky vadovéliai sudaro savaranki$ka Gimnazijos bibliotekos fondo
dalj. Jie saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

3. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) —Svietimo portalo
informacingés sistemos duomeny baz¢, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus vadovélius.
Svietimo portalo informaciné sistema ( toliau — §vietimo portalas) — §vietimo, mokslo ir sporto
ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui (si) ir ugdymui (si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemones, daiktai, medziagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiirg, padedanti siekti
konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto
ministro tvirtinamoje dalyko bendroje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty
pasiekimy.

Kitos Aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme vartojamas
sgvokas.

Mokykly biblioteky informaciné sistema (MOBIS). MOBIS - programa, skirta jvairiy
organizacijy, mokykly, kity mokymo jstaigy bibliotekoms. Ji lengvina bibliotekininky darba
automatizuodama visus bibliotekinius procesus nuo dokumento gavimo ir apraS§ymo iki skaitytojy
aptarnavimo.

I1. APRUPINIMAS BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS
IR KITOMIS MOKYMO PRIEMONEMIS

4. Gimnazija uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
ivertinty vadovéliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazéje), vadovelj papildan¢iy mokymo
priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius), mokytojo knygy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros,
skaitmeniniy mokymo priemoniy, daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymui(si)
reikalingy darbo, kiirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy), vadovéliy, skirty pagal tarptautines
programas besimokanc¢iam mokiniui.
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5. Be mokymo 1ésy vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali bati skiriama
1é8y 1§ savivaldybés, valstybés biudzety ir kity gimnazijos teisétai jsigyty 1&sy.

6. Bibliotekinink¢ atsakingas uz vadoveliy ir mokymo priemoniy apskaita, iSdavimg ir
saugojima.

7. Bibliotekininké reguliariai seka, renka duomenis apie bitinus jsigyti vadovélius, analizuoja

leidykly pasialymus. Siuos duomenis pateikia gimnazijos metodinés grupés pirmininkams.
8. Dalyky metodinés grupiy susirinkimuose kiekvienais metais aptariami vadovéliai, kurie bus
naudojami mokiniy mokymui, jy alternatyva, vadovéliy kiekvienais metais poreikis siekiant
iSlaikyti vadovéliy testinumg, aptariamas reikalingy vadovéliy kiekis, rekomenduojamy jsigyti
mokomyjy kompiuteriniy priemoniy ir mokymo priemoniy sgrasai.

8. Kiekviena metodiné grupé, atsizvelgdama j gimnazijos galimybes, turimas léSas, turimy
vadoveliy fonda, sudaro reikalingy uzsakyti vadovéliy ir kity mokymo priemoniy sarasg. Metodiniy
grupiy pirmininkai bibliotekininkei rastu pateikia motyvuota reikalingy vadovéliy ir mokymo
priemoniy paraiSka iki kiekvieny mety balandzio 1d.

9. Asmuo, atsakingas uz vadovéliy jsigijimg, remiantis metodiniy grupiy pateikta informacija,
parengia norimy jsigyti vadovéliy uzsakymo projekta, suderina su gimnazijos administracija ir
pateikia svarstyti gimnazijos tarybai.

10. Gimnazijos tarybai pritarus, Gimnazijos direktorius tvirtina perkamy vadovéliy sarasg.

11. Gimnazija, jsigydama vadovélius, vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu
(2017-05-02 Nr. 1-1491), bendradarbiauja su leidéjais, vadovaujantis dvisalémis sutartimis.

12. Asmuo, atsakingas uz vadovéeliy jsigijimg, vadoveliy uzsakymo duomenis pateikia
leidykloms, knygynams ar jy jgaliotoms institucijoms.

13. Asmuo, atsakingas uz vadovéliy jsigijimg parengia reikalingas ataskaitas apie vadovéliy
uzsakyma ir jsigijima.

14. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26
d. jsakymu Nr. V-755, Gimnazijos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. gimnazijos tarybai
pateikia informacijg, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Gimnazija per
kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Gimnazija
per kalendorinius metus, skelbiama mokyklos interneto svetainéje.

III. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA , PRIEMIMAS, ISDAVIMAS
IR SAUGOJIMAS

15. Visi gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumentg (PVM saskaitg
faktiirg, lydrastj, perdavimo aktg ir kt.).

16. Priimtoje siuntoje radus neatitikimy su lydimuoju dokumentu, apie tai per 5 darbo dienas
praneSama jstaigai ar organizacijai, i§ kurios vadovéliai gauti. Radus siuntoje defektuoty vadovéliy,
suraSomi du akto egzemplioriai. Pirmasis akto egzempliorius paliekamas Gimnazijoje, o antrasis
iSsiunc¢iamas jstaigai ar organizacijai, i§ kurios vadoveliai gauti ir reikalaujama juos pakeisti.

17. Be lydimojo dokumento gauti vadovéliai (padovanoti, priimti i§ mokiniy ar mokytojy vietoj
pamesty ar suniokoty) priimami ir suraSomas vadovéliy priémimo aktas.

18. Vadovélius papildan¢ius mokymo priemones (iSskyrus pratyby sgsiuvinius). mokytojo knygas,
ugdymo procesui reikalingg literatiirg skaitmenines ir specialigsias mokymo priemones uzsako
bibliotekininkas.

19. Bibliotekos darbuotoja gautoms mokymo priemonéms (metodinéms knygoms) suteikia
inventorinius (neinventorinius) numerius jraSydamos j UZven¢io Satrijos Raganos gimnazijos
bibliotekos kataloga ,,MOBIS*‘. Mokymo priemonés jtraukiamos j bibliotekos ir informacinio
centro inventoriaus ir bendrosios apskaitos knygas.

20. Visi vadovéliai prieS mokslo mety pradzig pagal vadovéliy iSdavimo grafika iSduodami
individualiai kiekvienam mokiniui. Vadovélius gali pasiimti tik pats mokinys, tévai arba mokinj
globojantys asmenys. I§ duodamy ir grazinamy vadoveliy fiksavimas vyksta elektroniniame
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Uzvenéio Satrijos Raganos gimnazijos bibliotekos kataloge ,,MOBIS‘‘ .Vadovéliy isdavimo —
grazinimo lapas yra nespausdinamas.

21. Bibliotekoje vedami apskaitos dokumentai: ,,Fondo inventoriaus knygos‘‘ ,,Visuminé
vadovéliy apskaitos knyga“, ,,Vadovéliy fondo apskaitos kortelés®.

22. Vadovéliai saugomi bibliotekoje.

23. Mokiniui, ivykstanc¢iam j kita mokykla, vadovéliai neperduodami.

24. Laikinai nenaudojamus vadovélius gimnazija gali skolinti kitoms mokykloms vieneriems
mokslo metams, pasirasant vadovéliy perdavimo - priémimo aktg.

IV. VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

25. Nenaudotini, susidévéje, netinkami arba pasen¢ savo turiniu vadovéliai ir mokymo priemonés
yra nuraSomi.

26. Netinkamus naudoti, pamestus vadovélius ir mokymo priemones teisés akty nustatyta tvarka
nuraSo gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija. Prie nuraSymo akto pridedamas
nurasomy vadovéliy sarasas, kuriame pateikiami jy duomenys: autorius, pavadinimas, vieno vieneto
kaina ,nuraSomy vadovéliy kiekis ir bendra suma.

27. Gimnazijos direktoriaus pavaduotoja wikio reikalams organizuoja nura$yty nebegaliojanéiy
vadovéliy ir mokymo priemoniy atidavimg antrines zaliavas superkanc¢ioms jmonéms.

V. ATSAKOMYBE

28. Uz bendrojo ugdymo vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo komplektavimg, apskaita,
tvarkyma, saugojimg atsako mokyklos vadovo paskirtas bibliotekininkas.

29. Dalyky mokytojai atsakingi uz mokslo mety pradzioje mokiniy supazindinima su naudojimosi
vadovéliais tvarka ir mokslo mety eigoje uz vadovéliy biiklés patikrinima.

30. Mokiniai, gave vadovélius pasiraSo vadovéliy iSdavimo-gragzinimo lape ir yra atsakingi uz
tinkama jy priezitrg. Mokiniai, negragzine vadoveliy uz praeitus mokslo metus, negali gauti naujy
vadovéliy.

31. Gimnazijos darbuotojui ir mokinui praradus ar nepataisomai suniokojus vadovélj ar Kkitg
mokymo priemong¢ privalo jj pakeisti nauju arba lygiaverciui prarastam.

32. Baiges vidurinio ugdymo programg mokinys privalo atsiskaityti su gimnazijos biblioteka ir
grazinti mokiniui skirtg laikinai naudoti mokyklos turtg ne véliau iki einamyjy mety liepos 10 d.

33. Darbuotojas, nutraukes darbo sutartj, vadovélius ir mokymo priemones perduoda
bibliotekininkui.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Atsakingas asmuo teisés akty nustatyta tvarka gali kreiptis ] jgalioty institucijy pareigiinus,
nustacius neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty€inio sugadinimo ar
sunaikinimo atvejus.

35. Sio Apraso pakeitimus ir papildymus tvirtina Gimnazijos direktorius.




