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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kelmés rajono UZzven¢io Satrijos Raganos gimnazijoje uz materialiniy vertybiy priémima,
saugojimg ir sandéliavimg bei iSdavimg atsakingas direktoriaus jsakymu paskirtas materialiai atsakingas

asmuo.

II. MATERIALINIU VERTYBIU PRIEMIMAS

2. Atveztos medziagos, zaliavos ir tikinis inventorius sutikrinamos pagal iSrasytas saskaitas-
faktiiras ir pasiraSoma ant abiejy sgskaitos-faktiiros egzemplioriy. PasiraSo direktoriaus pavaduotojas
tikiui. Vienas egzempliorius grazinamas tiekéjui, kitas patvirtintas jstaigos vadovo parasu perduodamas
buhalterijai. Buhalterijoje vedamas medziagy, zaliavy ir Gikinio inventoriaus judéjimo ziniarastis, pagal
kurj matosi medziagy, zaliavy ir tkinio inventoriaus likutis norimai datai.

3. Gautas turtas sandéliuojamas sandélyje arba kitose tam skirtose vietose, tinkamose

salygose, kad nepasikeisty medziagy savybeés.

1. SAUGOJIMAS IR SANDELIAVIMAS

4. Materialiai atsakingas asmuo turi vadovautis nustatytomis sandéliavimo taisyklémis:

4.1. Dirbti apsivilkus tvarkingais darbo riibais.

4.2. Naudotis tvarkingais darbo jrankiais bei jrenginiais.

4.3. Nuolat apzitréti sandélio patalpas, rastus pazeidimus pasalinti.

4.4. Nepalikti be priezitiros sandéliavimo patalpy ir nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam
asmeniui.

4.5. Tvarkingai iSdélioti saugomas vertybes lentynose, stelaZzuose.

4.6. Materialines vertybes priimti sandéliavimui tik su lydimaisiais dokumentais ir

uzZpajamuoti.



4.7. Sandéliuoti materialines vertybes stelazuose pagal dydj, svorj bei prizitréti, kad jos
nepersisverty. Sunkesnius daiktus déti apatinése lentynose.
4.8. Dazniau naudojamas materialines vertybes sandéliuoti kuo ar¢iau sandélio i$¢jimo.
4.9. Nepriimti sandéliavimui kroviniy netvarkingoje ar blogai jpakuotoje taroje.
4.10. Palaikyti sandélio patalpose, pra¢jimuose tarp lentyny pavyzdingg $varg.
4.11. Organizuoti materialiniy vertybiy iSdavimg pagal visus saugos darbe, priesgaisrinés
saugos reikalavimus.
4.12. Kontroliuoti, kad gaunamos ir siun¢iamos materialinés vertybés atitikty techniniy
salygy, standarty reikalavimus.
4.13. Kontroliuoti sandéliavimui pateikty materialiniy vertybiy lydimyjy dokumenty,
ziniara$¢iy, priémimo — perdavimo akty teisinguma.
4.14. Isdavinéti vertybes pagal jstaigoje patvirtintg tvarka, stropiai vesti jy apskaita, pildyti
priémimo — perdavimo dokumentus.
4.15. PeriodiSkai informuoti atitinkamus asmenis apie vertybiy, esan¢iy sandéliuose,
kieki.
4.16. Nuolat tikrinti materialiniy vertybiy, esanciy sandélyje, likucius. Likuciai turi atitikti
duomenims pateiktiems buhalterijai.
4.17. Naudotis kontrolinémis matavimo priemonémis.
4.18. Dalyvauti inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose.
4.19. ISeinant kasmetiniy atostogy, perduoti materialiniy vertybiy saugojimg kitam

darbuotojui pagal jstaigoje nustatytg tvarka.

IV. MATERIALINIU VERTYBIU ISDAVIMAS

5. I8duodant medziagas materialiai atsakingas asmuo suraso medziagy ir zaliavy
nuraSymo akta, po inventorizacijos komisijos pasiraS§ymo, nuraSymo aktg savo parasu patvirtina jstaigos
vadovas. ISduodant @ikinj inventoriy, suraSomas turto atidavimo naudoti aktas, kurj pasirasSo gaves turtg
darbuotojas ir jstaigos direktorius. Paruosti dokumentai pateikiami buhalterijai. Sutikrinus duomenis

uzregistruojamos tikinés operacijos registruose.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

6. Visos ukinés operacijos, susijusios su materialiniy vertybiy uzpajamavimu,
perdavimu ir nuraSymu, uzregistruojamos buhalterinés apskaitos registruose.




